VEJLEDNING

til den oplaeringsansvarlige i virksomheden.

TURTransport
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Introduktion

Den fysiske uddannelsesbog erstattes af en app, som lzerlingen anvender i stedet for
uddannelsesbogen. Appen er lzerling baret, og det vil sige at det er laerlingen som styrer denne
app, pa samme made som laerlingen har baret uddannelsesbogen.

Fremover vil | fa fremsendt en mail til jer, nar det er tid til at udfylde en oplaeringserklaering for den
oplaeringsperiode som jeres laerling har gennemgaet. Hvis laerlingen har angivet jeres mailadresse i
appen, vil | modtage en mail 3 uger fgr oplaeringsperiodens sidste dag. Et eksempel pa denne mail
ses her:

Til den opleeringsansvarlige for laerlingen XXXXX XXXXXX,

Det er tid til at fé udfyldt og indsendt en erklaering om opleering for din lzerlings seneste
opleaeringsforlgb for perioden frem til xx-xx-2024.

Du far adgang til erkleringen ved at klikke her.
Nadr du er logget pd, kan du samtidig frems@ge andre oplaeringserklaeringer du er tilknyttet.

Denne e-mail er sendt automatisk fra appen “TUR — Transport”, og kan ikke besvares. Hvis du har
sp@rgsmdl til denne e-mail og appen, s kontakt Transporterhvervets Uddannelser (TUR) pa telefon
3587 8700 eller pg mail tur@tur.dk.

| modtager denne oplaeringserklzaering, fordi jeres laerling er ved at afslutte et oplaeringsforlgb hos
jer.

| henhold til Bekendtgg@relse om erhvervsuddannelser er det pakraevet, at virksomheder skal
udarbejde oplaeringserklaeringer over lerlingens oplaeringsforlgb i virksomheden, inden lzerlingen
skal pa skole, samt at erklaeringerne tilsendes leerlingen og skolen.

Uddannelsesbogen/oplaeringserklaeringerne kan benyttes af skolen til at tage konkret bestik af,
hvilke kompetencer lzerlingen har opnaet, og hvilke, der endnu mangler, nar det videre
uddannelsesforlgb planlaegges.
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Dertil er de afleverede oplaeringserkleeringer ved uddannelsens afslutning ngdvendig for indstilling
af leerlingen til svendeprgve.

Uddannelsesbogen er taenkt som et aktivt kommunikationsvaerktgj, hvor | og laerlingen Igbende
kan fa overblik over uddannelsens oplaeringsmal og laerlingens udvikling, efterhanden som
uddannelsen skrider frem. Sa det anbefales, at | og laerlingen i feellesskab drgfter og udfylder den
enkelte oplaeringserklaering sammen.

Virksomheden bgr tilrettelaegge uddannelsesforlgbet med stigende sveerhedsgrad, sa leerlingen til
slut opnar sa hgjt et kompetenceniveau som muligt.

Saledes udfyldes uddannelsesbogens opleeringserklaeringer

For at komme til oplaeringserklaeringen skal du klikke pa linket i den fremsendte mail fra jeres
leerling.

Herefter vil du fa denne meddelelse pa din skaerm:
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Indtast din e-mailadresse og tryk pa "Send kode".
Herefter modtager du en engangskode i din e-mail.
Indtast koden og tryk login.

E-mailadresse

Send kode

Her indtaster du din mailadresse, og der vil blive fremsendt en engangskode til din mail, som du
skal indtaste. Dette er med baggrund i sikkerhed af personlige data.

Oplaeringserkleringen er udformet som et skema, hvor den oplaeringsansvarlige sammen med
leerlingen skal vurdere om laerlingen kan godkendes i at kunne udfgre uddannelsens oplaeringsmal.
Her vises et eksempel pa en opleeringserklzering:
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9. Erkleering om opleering gaeldende for perioden frem til

30-11-2023 : : ;

Til den opleeringsansvarlige

I modtager denne erkleering om opleering, fordi jeres
Leerling: lerling er ved at afslutte et opleeringsforlgb hos jer.

Oplaeringssted:
I henhold til Bekendtgarelse om erhvervsuddannelser

Oplaeringsmal 0 1 2 3 4 er det pakreevet, at virksomheder skal udarbejde
erkleeringer om oplaring over leerlingens

Introduktion til virksomheden opleeringsforlgb i viksomheden, inden laerlingen skal

1. Laerlingen kan efter instruktion udfere simple arbejdsopgaver ® o o o o) pé skole. Samt at erklzeringerne tilsendes lzerlingen og

inden for almindeligt forekommende arbejdsopgaver. skolen.

2. Leerlingen har et grundlaeggende kendskab til virksomheden og ® (e} [e] (e} o] Logbogen/erkleringerne om opleering kan benyttes af

de forskellige arbejdsfunktioner, herunder relevante skolen til at tage konkret bestik af, hvilke kompetencer

arbejdsmiljgmeessige forhold lzerlingen har opnaet, og hvilke, der endnu mangler, nar
det videre uddannelsesforlgb planlaegges.

3. Leerlingen bliver orienteret om de arbejdsopgaver i ® O o (e] (o]

virksomheden, der indgér i uddannelsen. Dertil er de afleverede erklzringer om opleering ved
uddannelsens afslutning ngdvendig for indstilling af

Arbejde med lad- og lzssesystemer leerlingen til svendeprove.

4. Leerlingen kan sikkerhedsmaessigt korrekt anvende og betjene ® o (o] o (e} )

i Logbogen er taenkt som et aktivt
de almindeligst forekommende lad- og laessesystemer monteret = ] :
P4 lastbiler kommunikationsveerktgj, hvor | og lzrlingen Isbende

kan fa overblik over uddannelsens opleeringsmal og

lzerlingens udvikling, efterhdnden som uddannelsen
skrider frem. Sa det anbefales, at | og leerlingen i

5. Leerlingen udferer godstransport pé rutineret niveau med lastbil ® o o) o] (o] feellesskab drafter og udfylder den enkelte erkleering
med en tilladt totalvaegt over 7.500 kg. om opleering sammen.

Godstransport med lastbil

Act mad mindra |

| skal vurdere, om laerlingen har opnaet et passende niveau for oplaeringsmalet. Det ggr | ved at
klikke pa et tal mellem 0 og 4, tallenes betydning er herunder.

0 = Leerlingen har ikke arbejdet med temaet
1 = Slet ikke

2 = | mindre grad

3 =1Inogen grad

4 =| hgj grad

Der er muligheder for at der kan indtastes bemaerkninger, f.eks. om et enkelt oplaeringsmal. Det er
her vigtigt at | indskriver jeres initialer efter bemaerkningen, saledes det kan ses hvem som har
lavet bemaerkningen. Bemeaerkningen vil fremover kunne ses af laerlingen, den oplaeringsansvarlige,
og skole kontakten.

Hvis | har udfyldt dele af oplaeringserklaeringen, tryk pa Gem (uden at sende) knappen. Det er
vigtigt, at der IKKE trykkes pa Gem og send, fgr den oplaeringsansvarlige, som udfylder
oplaeringserklaeringen, har vurderet lzerlingen pa alle oplaeringsmalene for den enkelte
opleeringsperiode.
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Spgefunktion

Der er ogsa mulighed for en sggefunktion her ved udfyldelsen af oplaeringserklaeringen.
Sggefunktionen kan anvendes til at give dig et overblik over de lzerlinge som du har vaeret eller er
oplaeringsansvarlig for. Du benytter sggefunktionen ved at klikke pa knappen “Sgg” i venstre
hjgrne.

Erklaeringer

4 Sag

*

Introduktion til virksomheden

1. Leerlingen kan efter instruktion udfere simple arbejdsopgaver ®
inden for almindeligt forekommende arbejdsopgaver

2. Leerlingen har et grundlaeggende kendskab til virksomheden og ®
de forskellige arbejdsfunktioner, herunder relevante
arbejdsmiligmasssige forhold

Herefter kan du sg@ge efter leerlinge. Du kan veaelge at trykke pa s@g, hvorefter alle de laerlinge som
du har lavet vurderinger pa fremkommer. Du kan ogsa taste navnet pa den laerling som du har brug
for.

Eksempel herpa:

| =

Laerling Uddannelse Hold Hovedforlgb Slutdato Erkleering nr. OA LUuU Skole
Lager og logistikoperater - 23-09-2023 6 Udfyldt af Modtaget af
Lager og logistikoperater - 05-09-2023 5 Moditaget af
Godschauffar = 09-10-2023 1 Udfyldt af

Pa den made kan du finde de vurderinger som du har lavet pa virksomhedens lzerlinge. Du har ikke
mulighed for at eendre i tidligere vurderinger.

Saledes modtager skolen lzerlingens uddannelsesbog og
oplaeringserkleeringer

Nar lzerlingen er tilbage pa skolen, skal lzerlingen manuelt — via appen — sende den udfyldte
oplaeringserklaering til den relevante laerer. Laereren oplyser den rette mailadresse til leerlingen. Her
gennemgar lereren laerlingens oplaeringserklaering, og kvitterer for modtagelsen.
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@vrig kommunikation om leerlingens uddannelse

Al kommunikation afledt af opleeringserklaeringen om lzerlingen uddannelsesforlgb bgr forega via
mail og telefon. TUR opfordrer til, at det ikke foregar via appen.

Lees mere om uddannelsesbogen for transportuddannelser pa tur.dk
https://www.tur.dk/erhvervsuddannelser-(eud)/oplaering-og-
virksomhedsgodkendelse/uddannelsesboeger/

Har du spgrgsmal til udfyldelse af oplaeringserklaering eller andet vedrgrende brugen af app?

Sa kan du kontakte TUR pa mail, tur@tur.dk



